Votre contact :

Brigitte
d’Hardemare

Responsable
pédagogique

DIPLOME D’ETAT
PREPARATION EN 2 ANS PAR LA VOIE DE L’ALTERNANCE
ECOLE / ENTREPRISE POUR TITULAIRES D’UN BEP

ADMISSION

® Titulaire d’'un BEP des Métiers du Secrétariat ou des Métiers de la Comptabilité
= Avoir satisfait aux tests de sélection parmi lesquels une place importante est donnée a la
MOTIVATION des candidats.

APTITUDES SOUHAITEES

= Etre dynamique et motivé = Avoir le sens de I’organisation
= Etre autonome et savoir prendre des décisions = Avoir la volonté de satisfaire
= Etre capable de respecter des délais et une I’interlocuteur
réglementation = Etre rigoureux
= Avoir la capacité a travailler en équipe
PROGRAMME

= Comptabilité et gestion des activités = Frangais

= Communication et organisation = Histoire/géographie

= Economie - Droit = Anglais

= Mathématique = Education artistique/arts appliqués

ORGANISATION DE LA FORMATION

Durée : 1 100 heures sur deux ans - 35 heures par quinzaine

Rythme de I’alternance : 1 semaine a I’IFC-Pro
1 semaine en Entreprise

CONDITIONS PARTICULIERES

= FEtre agé(e) de 16 a 25 ans et titulaire d’'un BEP
= QU Etre 4gé(e) de plus de 26 ans et inscrit a I’ANPE (contrat de professionnalisation adulte)

STATUTS | Les admis seront sous statut de salarié dans I’Entreprise d’Accueil apres signature d’un contrat de
professionnalisation. Ce statut leur donne droit a une rémunération (cf. : fiche contrat de
qualification).
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